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LA TELEFONATA DI LAVORO





Parlare chiaramente, PRESENTARSI  salutando dicendo il proprio nome e cognome





Chiarire che si telefona in risposta all’ANNUNCIO, e per quale posizione 








Manifestare MOTIVAZIONE e INTERESSE verso l’azienda








Chiedere chiarimenti sull’offerta (mansione , sede, orario.. non chiedere dello stipendio)








Non aver timore di CHIEDERE DI RIPETERE ciò che non si è capito














Avere una copia del CV aggiornato per poter rispondere ad eventuali domande





Ascoltare l’interlocutore dando piena disponibilità per la mansione











Ringraziare per l’attenzione e salutare l’interlocutore





 Annotare DATA E ORA, indirizzo azienda, persona con cui fare il colloquio 











